Reglement d' ordre mterleur

de I'accueil extrascolaire -
des ecoles communales de Houffahze e

%

- 1) Raisons d ’étre

: L’accuell extrascolane communal 1especte le code de quahte de 'ONE (anete du Gouvemement de laCFdu. -
17/12/2003), ainsi que le décret de la CF du 3/07/2003 relatif & la coordination. de I’accueil des enfants -
durant leur temps libre .et, au soutien de 1’accueil extrascolaire (modlﬁe par. le décret du 26/03/2009). Un-

- projet d’accueﬂ a ete elab01e Les pr1n01paux objectlfs de. cehn -ci sont:

1. Offnr A toutes  les famﬂles’ un  accueil de— qualité, accessible ﬁnanciérement et

geographlquement .
2. Développer une pohthue d’accueﬂ conf01me au code de- quahte -de l'arrete de la communauté

: frangaise.
Dans le cadre de f'accueil’ extrasoolaue ‘nous devons o1gamser avec les dlfferents 1ntelvenants les.._

condmons de vie en commun pour que: :
e Chacuny trouve un cadre: de vie favorable & l'epanoulssement personnel.

e Chacun apprenne 4 respecter les atres au vu de leur personnalité et de 161118 act1v1tes
e Chaque palent pulsse confier leurs enfants en toute sér emte ‘

Ceci suppose que so1ent définies certaines 1egles de vie qui permettent a chacun de se situer. Elles sont a
mettre en conc01dance avec le projet pedagoglque de l’accuell ext1 ascolaue o :

: Le texte complet du prolet d'accueﬂ est dlSpOIllble pour les famllles qu1 le souhaltent

2) L’Equipe d 'encadremeht

Fonction. I A | ,.No'ml L L Téléphone{ R
Acig:ueillanté. école 'com.minllvalf: de DiAnéAz e Oc‘éane- MATHIEU : -, ](3}(;(;1; :: 8271538 6?1657736
e R P
I\A/;;(;l;f;ﬁgr;te e‘colelcomml'male de ] | Aline D_ISLAIRE ' I(E}cscgle:: (())jglﬁfo9287(;72/
.Acvgueillante ké-cole‘z commﬁnale de Nagr.in _ : | Sa.r.ah PEC({)UET: | Iécs(;\l: :: gfg 5;,16",;]0222 .l

T oo | Eeole: 061/28.92.31
| Accueillante école communa]e de Tav1gny Laetltla LEONARD | GsM: 0478/ 407370




o | N o - Ecole : 061/28.93.59

Accueillante école communale de Wlbkl in Maiya PLéKHOTNAYA GSM : 0471/364. 565

o | GSM:0496/551.513
Coordinatrice A.T.L. Anne GERADIN 061/28.00.42

' ‘Bourgmestre Marc CAPRASSE GSM : 0497/779.112

3) Contexte institutionnel

¢ Le projet pédagogique sera concerté avec le personneél d’accueil.
formulées par les personnes qui confient les enfants seront prises en considération et débattues lors des

réunions du personnel en vue de garantir un accueil de qualité.

e Toutes les accueillantes devront participer aux réunions de concertation et respectel la mise en place et

I evolutmn du projet pédagogique.

4) Horaire

L’accueil extrascolaire dans mon village

Leurs remarques ainsi que celles

Du lundi au vendredi

SOIR | Del6hal8h

MATIN A partir de 7h30

Mercredi éDinez, Houffalize, Mabompré, Tavigny, Wibrin et Nadrin :

MIDI. | De 11h30 2-13h15

‘| MATIN | A partir de 7h30

Mercredi d‘Houffalize rdel 15‘30 al18h00

Sur demande préalable a ’accueillante :

" Possibilité d’ouverture : © % Le matin 4 partir de 07h00 -
o ' * Le soir Jusque 18h30

111! La factur atlon sera etablle s’il ya premscnptlon de ’enfant, mais absence mjustlfiee de celui-ci !!!!

5) Participation financiére des parents

a) L’accueil extrascolaire dans mon village : /

- L’intervention financiére des parents est fixée comme smt dans les accuells extrascolaires au sein des

écoles communales

MATIN de 7h00 3 7h30 et SOIR de 18h00 &4 18h30 : 0,25 €/ 15 min

APRES-MIDIL: 1.25 € / enfant / Heure
" 1.00 €/ enfant/ Heure, s’ily a plusieurs enfants d’une méme famille.
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MERCREDI_ ;0,25 €/ 15 min de 12h15 a 131115 »
: 2,50 € pour I’accueil le 1nelc1ed1 4 Houffalize

Les heures sont comptablhsees le matin jusqu’a 7h30 et ’apr ¢s-midi A partir de 161100
Toute heure, ou tout-quart d’heure entamé est du '

Les enfants ne sont pas autorlses A venir a l’accuell % heure ou 1 heure le mer credl apres—mldl
_apres 13h15 : : ‘

b) Un mercredl pas comme les autres
Y ]'Onl’née ©2,50€ ~ Journée compléte : - 5,00 €

NB Le décret- ATL spécifie que les montants de la paltlclpatlon financiére demandee ne peuvent etre '
supeueuxs a 4 € pour un accueil de moins de 3 h/_]OUl

N

e La 1edevance pour l’accueﬂ extrascolaire est versée & la caisse communale dans le 1no1s de 1 envoi de la

facture. : ,
e Adéfaut de palement dans ce deIa1 le recouvr ement dela redevanoe sera poursuivi par voie civile. -

e  En dernier recours, il y aura exclusion de I’enfant.

En période - de congés scolanes des atehers stages et plames de’ jeux sont organisés. La participation -
financiére demandée varie selon le théme et les act1v1tes pr oposees : IS

\

- 6) Dossier d ’inscriptidn de l ‘enfant

Il est obhgatmre d’lnscrlre les enfants et il est demande aux pa1ents de complete1 lem doss1e1 d’1nscr1pt10n '
annexe au présent réglement. ‘

‘ Celui-ci comprend : -

e Les donnees d’identification 1nd1v1due11e de Penfant ..

e  Des informations médicales SRR

e Les autorisations parentales (nom des personnes autorisées A repr endre l’enfant apres l’ecole utilisation
..+ des photos, contact avec le médecin traitant...) S

e Les coordonnees completes de la personne civilement 1esponsable de 1'enfant (Pour la faeturatlon)

N

7) T ableau menstiel de presences

‘Les parents s’engagent a remphr une ﬁehe de prévision des jours de part1c1pat10n de I’enfant. Ceci afin de favoriser un

accueil de qualité.
Les parents s’engagent a pr evenlr au plus tard la Vellle d’un changement éventuel (presence exceptionnélle ou non

d’un enfant) Si la présence prévue d’un enfant inscrit entre 7h et 7h30 n’a pas été annulée la veille, celle- -ci sera
comptabilisée pour la facturation.

8) Personnes autorisées G reprendre | ’enfant

Les noms des personnes autonsees a venir chercher I enfant doivent étre commumques dans la fiche d’mscrlptlon
Tout changement dmt étre s1gna1e au p1 Galable. La carte d’1dent1te pourra etle demandée.




9) Taux d’encadrement -

L’accueil extrascolaire dans mon village

Du lundi au vendredi:

Durée de PPaccueil

Age des ehfants

1 accueillant(e) par tranche
entamée de : ‘

Moins de 3h consécutives ou
apres I’école jusqu’a 18h30°

18 enfants

Plus de 3h en.dehors de I’école | Moins de 6 ans

8 enfants

6 ans et +

'12 enfants

Ces taux d'encadrement sont mdlcatlfS méme s’il n’y a d'obligation 4 atteindre ces taux, nous Velllexons a
rester attentif & tendre vers cet idéal pour garantir une qualité de ’accueil. :

Les mercredis aprés-midi :

Selon le nomble d’enfants présents une/des accueillantes poulra(ont) étre presente(s) afin de respecter les -

normes de I’encadlement p1ec1se ci-avant.

10) Accessibilité

Les milieux d’accueil communaux sont accessibles a
tous les enfants de 2.5 ans a 12 ans.

Pour I’accueil centralisé du mercredi & Houffalize, les
enfants dont les parents en auront fait la demande
préalablement pourront bénéficier d’un transport en
voiture depuis I’école ot ils sont inscrits jusqu’au lieu
d’accueil centralisé (Ecole communale de Houffalize).
Un agent communal, couvert par [’assurance
contractée par 1I’Administration communale, effectue
ces déplacements avec une voiture communale. La
 voiture est équipée de siéges adaptés aux enfants. Dans
tous les cas les  déplacements n excedent pas 30
mlnutes Ce tr anspmt est gr atmt

11) Sécurité

Seuls les enfants inscrits sont sous la responsablhte des
accueillantes.

Dés l'arrivée des parents sur le site de l'accueil, les
enfants retombent sous la responsabilité de ceux-ci.

12) Mesures de prévention

Des mesures préventives d’écartement seront prlses a

I’égard des enfants qui présentent des .probléemes

contagleux (toute maladle contagieuse, ...). Un

certificat médical pourra vous étre demandé avant

d’autoriser I’enfant & fréquenter & nouveau le service

~d’accueil.
En cas de pédiculose pe1s1stante une éviction de 3

jours maximum pourra &tre envisagée apres
concertation avec les parents.

Lorsqu’un enfant est malade en cours de journée, les
parents seront avertis et on leur demandera de venir si
possible, le chercher pour éviter au maximum
I’épidémie et la contagion.
L’équipe se réserve le droit d’appeler le médecin *
traitant de I’enfant ou un autre voir le service 112 en
cas de probléme.

Si Penfant doit prendre des médicaments, les parents
veilleront & inscrire sur la boite le nom et le prénom,
les heures d’administration et le dosage. ‘

Un certificat médical attestant bien cette prescription
est obligatoire,

13) Asstirénce

Chaque accueillante est couverte par une assurance
responsabilité civile et les enfants par une assurance
scolaire, :

Les parents sont tenus de souscrire, si ce n’est déja fait,
a une assurance familiale.



- 14) Les accuetllantes

1° Chaque accueillante fournit au 1esponsable un

doss1el complet comprenant :

1. Une justification de la formation initiale
~minimale exigée par arrété d’exécution -du
décret du 3 juillet 2003 relatif & 1’accueil des
enfants durant leur temps libre et au soutien de

I’accueil .extrascolaire ou l'engagement a

s'inscrire a la formation.

2. Un certificat de bonnes vies et maeeurs modele '

2.
3. Un certificat médical de bonne santé phys1que
et psychique.

2° Les aécueillant(e,)s doivent :

o .S'engager a “travailler suivant les horéires
déterminés.

o  S’engager a fr availler en collaboration lors des
Journees communes (mercredi pas comme les
autres, journées pédagogiques)

15) Qualification des accueillantes

Les accueillant(e)s dowent avoir suivi une formation
initiale leur donnant les notlons de base dans les
domaines suivants ;

e connaissance de I’enfant et de son développement
global. - '

e capacité de -prendre en COHSldelathH de fagon

adéquate les partenaires de I’enfant dont les
personnes qui confient Penfant,

e définition du role de 1’accuelllant(e) et du milieu -

- d’accueil :

o conna1ssance théorique et pratique des. notlons

" telles que l’enfant et le groupe, la dimension
interculturelle, le- dispositif d’aide et de prise en
charge 4 I’égard de la maltraitance, les types -
d’activités, les techniques d’ammatlon et les
premiers soins.

‘e identifier des dangers potentlels en 1app01“£ avec

: l‘age des enfants et y faire face

“Les accueillantes sont- au minimum en possession des
- titres, diplomes ou brevets certifiant une formation
_ initiale donnant les notions de base suffisantes, fixés

par Iarrété d’exécution du Déeret du 3 juillet 2003
relatif a la coordination de I’accueil des enfants durant

- leur temps libre et au soutien de I’accueil extrascolaire.

Ou étre titulaire des qualifications de la liste en

annexe : Voir A.1

Le College veille-a proposer aux accueillantes des formations continues (agreees et reconnues- par r ONE) a raison -

d’un minimum de 50 heures par période de trois ans.

La coordinatrice de Taccueil extrascolaire reste disponible_ pour les parents en fonction des besoins. -

PAR LE CONSEIL :
24/11/2020

Le Directeur Général,
“(s)].Y. BROUET

‘Le Dnecteul Genelal,
J. Y BROUET

Le Président,
(s) M.CAPRASSE

- Le Bourgmestre, .
" M.CAPRASSE "
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Annee scolalre 2020/2021

Chers parents,

TouJours soucieux de vous offrir un service de qualité, nous vous prions de bien vouloir prendre connaissance des
* modalités pour. le bon fonctionnement des accueils extrascolaires. :

~ Merci de compléter avec précision la fiche d'inscription et Ia retourner le plus rapidement possible a l'accueillante
extrascolaire de l'école de votre enfant, _ ' '
Conservez le volet concernant les horaires et les numé_r‘osvd‘appe_ls.

Modalités pratiques des accueils organisés

Horaires ‘ Tarifs
Du lundi au.vendredi : L : Mahn |
e 07h30 & 08h30 0 25 €/15 min de 7hOO Jusqu'a 7h30

A partir de 16h :
. o . .o 1,25 €/enfant/heure
o 15h45 & 18h00 | s 1,00%€/enfant/heure, si plusieurs
enfants inscrits dans |'école de

l'accueil.

Mercredi : ' ‘ ~ Mercredi::

e 11h30 4 13h15 ° 025€/15 min de 12h15013h15
A Dinez, Houffalize, Mabompré, Tdvigny e 250%€ pour l'accueil centralisé du
et Nadrin, Wibrin | mercredi & Houffalize (& partir de

‘ 13h15) | -

o 11h30 & 18h00 Houffalize

Possibilité d'accueil + 15t ou + tard

e apartir de 7h00 le matin

 et/ou de prolongation jusqu'a 18h30 le soir

e sur demande préalable a I'accueillante, au plus tard la veille de I'accueil.
Attention, toutes les réservations qui ne seront pas annulées la veille vous seront
compfqblhsees lors de la facturation. -

En cas de retard, il est impératif de prévenir Iaccueullan're i
" Toute heure entamée est due.

ATTENTION pour le mercredi aprés-midi, il est obligatoire de réserver l'accueil :
uniqguement au 0496/551 513 au plus tard le vendredi de la semaine précédente. Ce
afin de permettre & l'accueillante qui assure 'accueil de proposer des ac‘rlvu’res en
fonction de I'dge et du hombre d'enfants.




ACCUEEL EXTQASQOLAIRE DES | o |

Des écoles commun‘ales._de Houffalize SR SR
; . | Prenom ............. o ST

Année scolaire 2020-2021

’Fiche individuelle de l'enfant R Compléter en lettres majuscules s'il vous plait, merci

1. Iden‘rl're de lenfam‘
Date de naussance it 20,0,

Adr‘esse- """"'"'"A"""“"""""""""'""""“"""f""“""“"" : P T T T TY) ., = %
_Inscm’r(e) en classe del 2 3 N\aTernelle/ ...... Primaire . ATL -

A lecole de cevesrarssesasren seveeeeshesnirsesonensaets L ) ,
: - L _ o . 'ACCUEIL TEMPS LIBRE HOUFFALIZE

o

2. Personne civilement responsable de I'enfant :

Pere : S o | Mére

N RSP [ - (| S S e —— S

PrENOM & ot . |'Prénom :

Adresse : '4; Adressc.: et S -

O T P P P O P P PP Y T PP RY PO IL PP PPIPPE I

B
B)

PErSONne & QUi QPESSEr 10 TACTUNE & oottt s s s s s

3. Personne(s) & contacter en cas de nécessité : Si autre(s) qu'au-point 2 -

NOM t oo semsiesssseresmsnrsiire = PPBROM T s i et

NI & st - PréNOM s e CB e s

4. Au‘ror‘:sahon parhcuhere : :
- L'enfant est-il autorisé & qum‘er le lieu d'accuell pour se rendre a une ac‘rlvﬂre OUIL - NON

o Sioui, ol/et & quelle NEUPE & oot SOOI RION

e Si accom'pagné par une personne extérieure & la famille, nom et prénom :

.....................................................................................................................




5. Santé.
o Médecin traitant et ’réléphone T AT cevenenns o vt .

e L'enfant est-il allergique ou particulierement sensible

- & certains aliments ? oui/non LeSqUels ? ....cccmmrmrisianmrisecsssimeaen
- & certains médicaments ? OUI/NON  LSQUEIS ? oo
= QUITE ! v 1 11 14 Rt R e R R RR b R0

o L'enfant est-il sujet ou particulierement sensible : aux maux de téte - mal des transports - refroidissement ~ -

saignement de nez - autres : e
e L'enfant suit-il un traitement quelconque ?
° Remarques par‘rucuher'es* et kim0 8RR S RS R R
* Merci d'avertir Iaccueillante si votre enfant a un probléme particulier, il en va du confort de votre enfant !

6. Autorisations parentales

o Autorisez-vous l'accueillante extra-scolaire & appeler-le médecin traitant ou de garde, en cas
de probléme de santé de Ienfan'l' lors des périodes ol il est dans la structure d'accueil ?
OUI - NON . :

° .Autorlsez-vods I'accueillante extra-scolaire & appeler le service 112 et faire hospitaliser
I'enfant en cas d'urgence ? |
OUT - NON

e Autorisez-vous lutilisation de photos dans Iesquelles votre enfan‘r fnguremn‘ afin d'illustrer les
brochures ou divers articles communaux ?

OUT - NON
e Lors de l'accueil centralisé du mercredl au‘romsez -vous des sorties (courte dur'ee) si celles -ci sont

annoncées au préalable ? (plaine de Jeux a pr‘o><|m|‘re du centre spor‘nf ou balade, ...)
OUI - NON '

Notice relative @ la protection des données
personnelles

Les données personnelles collectées seront
‘conservées et utilisées dans le cadre strict
de cet objet, par la Commune de Houffalize,
laguelle est responsable du iraifement au

- Je 50uUssigné (&) ...l i, e e arvessons e
Pére-Mére-tuteur de : ‘

o M'engage & avertir rapidement 'accueillante en cas de - sens de la réglementation sur la protection
{ ‘ . P des données.

chqngeme?fs dans les renselgnemen‘rs communiques. Elles ne seront zmlzsees dans aucun autre

o Mengage a respecter le Réglement d'Ordre Intérieur de but. :

l'accueil extrascolaire, disponible auprés de I'accueillante de Vous béndficiez du droit 4 recevoir une

‘ mformatwn sur les données traitées, en

votre école ou auprés de la coordinatrice extrascolaire. | recevoir copie, les faire. rectifier, les
‘ ’ . ‘ ' compléter ou corriger, en demander

o : !'effacement dans certains cas ou en limiter

e Faita e J€ ittt D'utilisation.

Pour toute question relatzve a cette

matiére : contacter le DPO de la

. . | Commune : dpo@houfialize.be
Signature i ... s : 061/28.00.60




L'équipe d'encadrement :

Fonction

Nom

}.Téléphone o

Accueillante école communale:

| de Dinez

o Océdne Mathieu .-

Ecole :.061/28.96.73

GSM 1 0492/789 613

. 061/28.92.51

e | amorae 2;7'::.::;:3?5::;
Q:C-?:vl:;a:;e école: communale an‘iﬁa LE ON%‘RD g;olf 3)271529972' j;o'
Coor‘dhinaf‘r'i‘cef)‘A_.T.‘L."/: | "'Ahne GERADIYNF . 6681/\;\280332/2551 213
' Bourgm’es&re, vMar‘c- CAPRASSE | GSM: 0497/779.1‘12 |

. Le Direbteuf Général ff,
‘M. MARTIN '

 Parle Collége,

T ACCUBL TIPS SRE ROVIFALTE

Le Bourgmestre,
M. CAPRASSE

Des ques’rlons ? N'hésitez pas a prendre con'racf avec le service ATL
Admmls’rmhon Communale de Houffalize
Serwce extrascolaire - Anne GERADIN

Rue de Schaerbeek, 1 - 6660 HOUFFALIZE
& 061/28.00.42 ou 0496/551 513 - anne. geradm@houffollze be
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Annexe 1

Liste des titres‘,‘ diplérhes, certificats‘ou brevets attestant d'une formation initiale

La hste des titres, diplémes, certificats ou brevets attestant la
formation visée a I'article 18, 1°, du décret estla suivante:

1. Enseignemient secondaire & temps plein : tout dipléme ou '

'ceruﬁcat de fin d'études & orientation sociale ou pédagogique
du niveau de l'enseignement technique secondaire supeneur,
tels que: :

1.1. en technique de q‘uéh'ﬁcation:

a) égent d'éducation; b) animate’ur; ¢) éducateur. -
1.2. en proféssio'nriel: ' .

a) puéricultrice;

2. Ensei@ement ‘se‘condaire‘ en altérnancé:

a} auxiliaire de I'enfance en structures collectxves
b) momteur pour collectivité d'enfants.

3. Enseignement de promotion sociale:

Tout dipléme ou certificat de fin d'études a orientation sociale _

ou pédagogique, au moins du niveau de l'enseignément
technique secondaire supérieur, tels que:

a) au)uhalre de l'enfance de O a 12 ans dans une structure
collective; .
b) auxiliaire de lenfance de 0 & 12 ans & dormcﬂe,
c) auxiliaire de la petite enfance;
d) formation d'animateur socxoculturel d‘enfants de3a12
ans; .
e) animateur de groupes d'enfants;
f} animation d'infrastructures locales;

4. Autres formations:

a) brevet d'animateur de centres de vacances (BACV) délivré
en vertu du décret du 17 mai 1999 relatxf aux centres de:
. vacarnces;
b) formations reconnues ou modules de formation accélérée
reconnus par le Gouvernement en application de l'article 42
de l'arrété du 27 février 2003 portant réglementation générale
.des milieux d'accueil en ce qui concerne le personnel .
d'encadrement des maisons d'enfants et les accueillantes
d'enfants;

c) brevet d'instructeur en educatlon physique, sport et vie en
plem air délivré par la direction centrale des organisations de
jeunesse et des orgamsatlons d'adultes selon les cnteres de
l'arrété ministériel du 20 mai 1976;

d) brevet de moniteur ou d'entraineur délivré par
l'administration de 'éducation physique, des sports ét de la
vie en plein air;

€) tous les titres, brevets ou certificats visés & l'article 6.

Les titres, certificats, diplémes ou brevets qui sont reconnus
par 1'0.N.E. équivalents a ceux visés aux points 1 4 4
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attestent égaleinent 1a formation visée a l'article 18, 1., du
décret, sauf décision contraire expresse du gouvernement.

La liste des titres, d1plomes, certificats ou brevets attestant de
la formation visée & l'article 18, 2., du décret est la suivante:

i. Enseignement supérieur:

Tout dipléme ou certificat de fin d'études du niveau de
I'enseignement supérieur social, psychopédagogique ou en ™
éducation physique au moins de type court, de plein exercme

ou de promo‘aon sociale,

2. Autres formations:

a) brevet de coordinateur de centres de vacances (BCCV}),
délivré en vertu du décret du 17 mai 1999 relatif aux centres
de vacances; ‘

b) brevet d' aptitude a la gestion de projets et de progrmnmes
culturels (BAGIC), délivré par l'administration de la culture et
de l'éducation permanente du Ministére de la Communauté
francaise; )

c) directeur(trice) de maison d'enfants dont la formation est
reconmue par le Gouvernement en application de l'article 42,
alinéa 2, de l'arrété du 27 février 2003 portant réglementation
générale des milieux d'accueil;

d) coordinateur de centre de jeunes, qualifié de type 1 ou de
type 2, reconnu en-vertu du décret du 20 juillet 2000
déterminant les conditions de reconnaissance et de
subventionnement des maisons de jeunes, centres de
rencontres et d’hébergement et centres d'information des

. jeunes et de leurs fédérations;

Les titres, certificats, diplémes ou brevets qui sont reconnus
par I'0.N.E. équivalents a ceux visés aux points 1 42
attestent également la formation visée a l'article 18, 2, du
décret, sauf décision contraire expresse du Gouvernement



